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ISTITUTO  TECNICO  TRASPORTI E LOGISTICA “CAIO DUILIO”
Via g. La Farina 70-Messina

Codice Qualità…….
VERBALE N° 1


DIPARTIMENTO: Asse 
 In data …..    Settembre …… dalle ore ….  alle ore  …..     si è riunito il dipartimento di Asse di …………   per discutere sul seguente ordine del giorno:

1. Valutazione di efficacia ed efficienza del  processo di insegnamento e apprendimento alla luce dei risultati finali del precedente a.s. 

2. Progettazione Didattica per Dipartimenti: Curricolo d’Istituto: Progettazione didattica per competenze LLGG per tutte le classi e IMO- STCW per il secondo biennio e le quinte classi; criteri e strumenti di valutazione; test ingresso parallelo per tutte le classi; eventuali prove comuni nelle classi.  
3. Inserimento dei nuovi Docenti in Istituto. 
4. Piano annuale per l’inclusione.
5. Strumenti e procedure per migliorare il coordinamento e la comunicazione tra Docenti. 
6. Proposte in merito al PTOF 201… -1..e alle attività di aggiornamento 
7. Indicazioni per procedere alla comunicazione degli esiti finali alle famiglie
Sono presenti i seguenti Docenti: ............

Risultano assenti i seguenti Docenti: ...........

Coordina la riunione il/la  Prof./Prof.ssa ……………………
  1. Valutazione di efficacia ed efficienza del  processo di insegnamento e apprendimento alla luce dei risultati finali del precedente a.s. 










Il Coordinatore esamina insieme ai Docenti i dati relativi agli esiti del precedente anno.

      Dall'esame dei dati forniti emergono le seguenti considerazioni: rispetto all’a.s. precedente c’è un numero maggiore di alunni con sospensione di giudizio e una diminuzione  di alunni non ammessi alla classe successiva.
     La percentuale totale degli ammessi è del….. ; non ammessi... Ammessi agli esami….. alunni; non ammessi ….. Alunni non scrutinati …% (n….). Alunni con sospensione di giudizio:… % (n….). 
        Un’esigenza emersa nei lavori del Collegio è quella relativa all’adozione di criteri e strumenti che favoriscano il raggiungimento di una maggiore omogeneità nella valutazione degli apprendimenti; ciò riguarda:

· Prove di ingresso per accertare i pre-requisiti: in sede di riunione per materie vengono revisionate le prove suddette e predisposte per il corrente a.s.
· Le modalità di preparazione alle verifiche: si stabilisce di individuare tempi, attività, argomenti-competenze oggetto della verifica, tipologia di esercizi, attività preparatorie in riferimento alle programmazioni individuali.
Modalità svolgimento/correzione verifiche e relativa valutazione: ogni docente utilizzerà le tipologie di verifica e le griglie predisposte collegialmente in sede di riunione per materia; uso della scala completa dei voti per ogni verifica e uso dei pesi per le diverse verifiche; valutazioni basate sulle osservazioni dei comportamenti, interventi, lavoro e impegno; far emergere anche gli aspetti positivi di ogni singolo alunno: per valorizzarli, per comunque utilizzarli in chiave di orientamento o riorientamento; tempestiva segnalazione al coordinatore dei risultati negativi della classe.     
-Rubrica valutazione competenze:………………………………………………………….

· Indicazione del lavoro di recupero da attuare: nel corso dell’a.s. saranno attuate sia pause didattiche, all’interno delle ore curriculari, sia corsi di recupero, secondo le indicazioni dell’Ufficio di Presidenza.
· N° minimo… di verifiche a quadrimestre. 

· UdA: in sede di Dipartimento si delibera l’attuazione di UdA, la cui stesura definitiva verrà effettuata nei consigli di classe.
· eventuali prove comuni di fine biennio. 
  2.  Progettazione Didattica per Dipartimenti: Curricolo d’Istituto: Progettazione didattica per competenze LLGG per tutte le classi e IMO- STCW per il secondo biennio e le quinte classi; criteri e strumenti di valutazione; test ingresso parallelo per tutte le classi; eventuali prove comuni nelle classi.  

Curricolo d’Istituto:…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

Rispetto alla programmazione il coordinatore ricorda che i docenti sono tenuti a redigere la propria programmazione utilizzando la modulistica approvata dal Sistema di Gestione della Qualità, sia per classi parallele che per il piano individuale. Ciò è essenziale soprattutto per il secondo biennio e per le quinte classi i cui docenti dovranno inserire le competenze IMO-STCW’95 Amended Manila 2010 per le materie interessate (Navigazione, Macchine, Elettrotecnica e Inglese). La eventuale revisione delle suddette programmazioni avverrà nelle riunioni per materia. Per quanto riguarda i test d’ingresso, gli stessi saranno predisposti nelle riunioni per materia. Per le prove comuni si rimanda alle indicazioni del Collegio docenti.
3 Inserimento dei nuovi Docenti in Istituto
In merito a questo punto il Dipartimento prende atto dell’inserimento dei nuovi docenti e li aggiorna in merito alle caratteristiche dell’Istituto.

4 Piano annuale per l’inclusione.

 Il Coordinatore richiama le considerazioni formulate dal DS nel corso del Collegio dei 


Docenti, in particolare l'importanza decisiva del periodo iniziale per la formazione delle nuove classi, 1^ e 3^ , ma anche nella ridefinizione dei gruppi classi in 2^, 4^, 5^ lì dove il gruppo classe sia variato per effetto di nuovi ingressi o bocciature e trasferimenti. Ogni variazione nella composizione dei gruppi classe comporta nuove opportunità e nuovi rischi.

L'attenzione alle dinamiche iniziali rispetto alla formazione o al riassetto delle nuove classi diventa, quindi, centrale per i Consigli di Classe in questa fase dell'anno.

Collegato a questo tema è quello della relazione educativa che si instaura o riprende a inizio anno tra Docenti e studenti. Una relazione positiva è una premessa fondamentale per il successo scolastico.

Il dipartimento attenziona le esigenze di tutti gli studenti e dei soggetti che presentano difficoltà specifiche (L.104, DSA, BES) e stabilisce strategie comuni per prendere in carico ogni situazione all’interno dei singoli consigli di classe. Alla luce dei risultati dello scorso anno scolastico, come deliberato in collegio docenti del ………, i dipartimenti stabiliscono di………………………. A tal proposito il dipartimento si interfaccerà con i docenti referenti  per le attività di orientamento, nel momento in cui verranno nominati, fermo restando che già nel primo giorno di lezione si prevedono:
1. attività di accoglienza delle famiglie degli alunni delle prime classi alle quali verrà illustrato il regolamento d’Istituto ed il PTOF;

2. attività di accoglienza in classe che include la conoscenza degli alunni, la condivisione del regolamento d’Istituto. Nell’ambito delle riunioni per materia si stabiliranno le attività di accoglienza relative alle discipline.
3. A partire dalle classi terze i docenti delle materie che rientrano nell’ambito delle competenze IMO STCW Amended Manila 2010, avranno cura di illustrare dettagliatamente i contenuti specifici di tali competenze.
Si ritiene opportuno inoltre, segnalare ai Consigli di Classe le seguenti linee di condotta:

-  acquisizione informazioni sui singoli studenti (da documentazione)


- acquisizione informazione e gestione rapporto con studenti diversamente abili


-  modalità di gestione della propria presentazione, non solo formale agli studenti

- modalità di 
approccio alla nuova disciplina

- assegnazione quantità e tipologia attività domestiche

            - modalità di coinvolgimento attivo dei singoli alunni e assegnazione loro di ruoli variabili.
5Strumenti e procedure per migliorare il coordinamento e la comunicazione tra Docenti
Il dipartimento propone di creare, quali strumenti di migliore comunicazione tra docenti sia mailing list che una piattaforma on-line per la condivisione di materiali didattici e buone pratiche.

6 Proposte in merito al PTOF 2016-17 e alle attività di aggiornamento 
……………………………………………………………………………………………………….
7 Indicazioni per procedere alla comunicazione degli esiti finali alle famiglie

Sulla base dell’esperienza pregressa, si ritiene opportuno ottimizzare la procedura di comunicazione alle famiglie a seguito degli scrutini finali ampliando la struttura della lettera in cui si comunica il giudizio sospeso. Il dipartimento propone di inserire indicazioni dettagliate sui contenuti e sul metodo di studio che risultano carenti
La seduta è tolta alle ore …...                                                              Il Coordinatore






