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Prot. n. (v. segnatura)                         lì (v. segnatura) 

 
All’albo on line 

Agli Atti dell’istituto 

All’Amministrazione Trasparente  

 
Oggetto: Decisione a contrarre per l’affidamento diretto per fornitura di materiale cancelleria, ai sensi 

dell’art. 50, comma 1, lett. b)  D. L.gs 36/2023 

 

CIG: B1D6C8F208 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO  il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la 

Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 

1924, n. 827 e ss.mm.ii. ;  

VISTA  la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto 

di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;  

VISTA  la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e 

compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 

amministrativa”;  

VISTO  il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 

Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi 

della legge 15 marzo 1997, n. 59;  

VISTO  Il D.Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001, recante “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle amministrazioni pubbliche” e successive modifiche e integrazioni;  

VISTO  il Decreto Assessoriale della Regione Siciliana 28 dicembre 2018, n. 7753 recante 

“Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche statali di ogni 

ordine e grado operanti nel territorio della Regione Siciliana”, che recepisce con gli opportuni 

adattamenti e le necessarie modifiche conseguenti alle peculiarità delle competenze 

attribuite alla Regione Siciliana, il D.I. n. 129 del 28/08/2018, a sua volta adottato ai sensi 

dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 lugli2015, n. 107”;  

CONSIDERATO in particolare, l’art. 4 c. 4 del D.A. 28 dicembre 2018, n. 7753 che recita “Con l'approvazione 

del   programma   annuale   si   intendono autorizzati l'accertamento delle entrate e l'impegno delle spese 

ivi previste”; 

TENUTO CONTO  delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti 

dall'articolo 25, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, dall’articolo 1, 

comma 78, della legge n. 107 del 2015 e dagli articoli 3 e 44 del succitato D.A. n. 

7753/2018;  
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VISTI gli art. 45, comma 2, lett. a) e l’art. 46, comma 1 del D.A. n. 7753/2018, interpretato in 

senso tale da coordinarlo con l’attuale codice dei contratti pubblici D.Lgs. 36/2023; 

VISTO in particolare, l’art. 17 commi 1 e 2 del D.Lgs n. 36/2023 secondo il quale “1. Prima 

dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici le stazioni appaltanti e gli enti concedenti, 

con apposito atto, adottano la decisione di contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto e i 

criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte. 2. In caso di affidamento diretto, l’atto di cui 

al comma 1 individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai 

requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-finanziaria e tecnico-

professionale”; 

VISTO altresì, in particolare l’art. 50 del d.lgs. 36/2023 che con riferimento all’affidamento delle 

prestazioni di importo inferiore alle soglie di cui all’art. 14 dello stesso decreto, dispone 

che le stazioni appaltanti procedono, tra le altre, con le seguenti modalità: a) affidamento 

diretto per lavori di importo inferiore a 150.000 euro, anche senza consultazione di più operatori 

economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee 

all’esecuzione delle prestazioni contrattuali anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla 

stazione appaltante; b) affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e 

architettura e l’attività di progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione 

di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze 

pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o 

albi istituiti dalla stazione appaltante”; 

VISTO il Regolamento d’Istituto relativo alle attività negoziali; 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF); 

VISTO il Programma Annuale 2024 approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 6 del 

verbale n. 393 dello 08/02/2024; 

CONSIDERATO che con delibera n. 4 del verbale n. 393 dello 08/02/2024 il Consiglio d’Istituto ha 

approvato all’unanimità di elevare a € 142.999,99, per servizi e forniture da un lato, ed € 

149.999,99, per l’affidamento dei lavori, dall’altro, limitatamente all’E.F. 2024 fino alla 

vigenza della norma specifica del nuovo codice degli appalti, il limite per lo per lo 

svolgimento di tutte le attività negoziali necessarie per le procedure relative agli 

affidamenti di lavori, servizi e forniture da espletarsi in via autonoma dal Dirigente 

scolastico, secondo il criterio previsto in materia e regolato dal D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 

36 e ss.mm.ii.; 

RILEVATA  la necessità, di acquistare del materiale di cancelleria per soddisfare le richieste pervenute 

da parte di docenti e del personale amministrativo/tecnico; 

DATO ATTO  della non esistenza nella piattaforma “AcquistiinretePA” di alcuna Convenzione o Accordo 

Quadro Consip in relazione alla merceologia di cui all’oggetto della presente; 

TENUTO CONTO che a partire dallo 01.01.2024, ai sensi di quanto disposto dagli artt .25 e 26 del D-Lgs. 

36/2023, per tutti gli affidamenti, sopra e sotto soglia, a partire dal primo gennaio 2024 

dovranno essere utilizzate le piattaforme di approvvigionamento digitale che hanno 

compiuto il processo di certificazione delineato dalle Regole tecniche di AGID 
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(provvedimento AGID n. 137/2023) e dallo Schema operativo (pubblicato sul sito di 

AGID il 25/09/2023, il cui Allegato 2 è stato aggiornato in data 14/11/2023), al fine di 

dare compiutezza al principio della c.d. “completa digitalizzazione del ciclo di vita dei 

contratti pubblici”; 

CONSIDERATO che a decorrere dal 1° gennaio 2024 la richiesta di CIG per procedure assoggettate al 

decreto legislativo n. 36/2023, pubblicate a partire dal 01/01/2024, avviene attraverso le 

piattaforme di approvvigionamento digitale certificate mediante interoperabilità con i 

servizi erogati dalla PCP attraverso la Piattaforma Digitale Nazionale Dati (PDND); 

PRESO ATTO che, come da delibera Anac 582 del 13/12/2023, nei soli casi di seguito indicati, fino al 

30 giugno 2024, anche al fine dell’assolvimento degli obblighi di comunicazione nei 

confronti della BDNCP, le stazioni appaltanti e gli enti concedenti hanno facoltà di 

utilizzare l’interfaccia web messa a disposizione mediante la PCP per l’acquisizione del 

CIG: 

• acquisizione del CIG ai soli fini della tracciabilità, per le ipotesi individuate 

nell’aggiornamento alla determina n. 4/2011 sulla tracciabilità dei flussi finanziari, per le 

quali era previsa l’acquisizione dello SmartCIG senza limiti di importo; 

• fattispecie previste dalla delibera 214/2022 e successivi aggiornamenti; 

• adesione ad accordi quadro e convenzioni i cui bandi siano stati pubblicati entro il 

31/12/2023 con o senza successivo confronto competitivo; 

• ripetizione di lavori o servizi analoghi ai sensi dell’articolo 76, comma 6, del codice 

previste dalla documentazione di gara originaria relativa a procedure pubblicate prima del 

31/12/2023; 

TENUTO CONTO del comunicato del Presidente ANAC del 10.01.2024, secondo cui fino al 30 settembre 

2024, per gli affidamenti diretti di importo inferiore ad € 5.000,00, è possibile acquisire i 

CIG tramite l’utilizzo diretto della piattaforma PCP, al fine di favorire – per il primo 

periodo di operatività della digitalizzazione – le Amministrazioni nell’adeguarsi ai nuovi 

sistemi che prevedono l’utilizzo delle piattaforme elettroniche, da un lato, e, dall’altro, gli 

operatori economici nell’attesa del loro accreditamento su piattaforme di 

approvvigionamento digitale certificate; 

DATO ATTO di voler utilizzare il predetto regime derogatorio in virtù del malfunzionamento della 

piattaforma di approvvigionamento digitale certificata di “acquisinretepa”; 

VISTO l'art. 15 del D.lgs 36/2023, secondo il quale “Nel primo atto di avvio dell’intervento pubblico da 

realizzare mediante un contratto, le stazioni appaltanti e gli enti concedenti nominano nell’interesse 

proprio o di altre amministrazioni un responsabile unico del progetto (RUP) per le fasi di 

programmazione, progettazione, affidamento e per l’esecuzione di ciascuna procedura soggetta al codice”; 

RITENUTO che la prof.ssa Pistorino Daniela, Dirigente Scolastico dell’Istituzione Scolastica, risulta 

pienamente idoneo a ricoprire l’incarico di RUP per l’affidamento in oggetto, in quanto 

soddisfa i requisiti richiesti ai sensi dell’art. 15 del Dlgs n.36/2023; 
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VISTO l’art. 6 bis della L. 241/90, relativo all’obbligo di astensione dall’incarico del responsabile 

del procedimento in caso di conflitto di interessi, e all’obbligo di segnalazione da parte 

dello stesso di ogni situazione di conflitto (anche potenziale); 

TENUTO CONTO  che, nei confronti del RUP individuato non sussistono le condizioni ostative previste 

dall’art. 6 bis della L. 241/90 dalla succitata norma; 

RILEVATO  che il costo presunto dei beni da acquistare è inferiore a € 10.000,00 al netto dell’IVA;  

RITENUTO  di procedere alla fornitura/servizio in oggetto, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. a)/b), 

del d. lgs n. 36/2023, nel rispetto dei principi generali sanciti dagli artt. 1-12 del C.d.C. 

nonché di quelli afferenti precipuamente al sistema degli affidamenti diretti e sotto-soglia; 

CONSIDERATO  che, a seguito di indagine informale e conoscitiva di mercato pubblicato all’albo online 

della Scrivente Amministrazione (prot. n. 5372 del 20/05/2024) hanno dato seguito n. 5 

ditte entro il termine previsto (MYO , C.S. SHOP VOBIS STORE, 

L’ARREDAUFFICIO, BRUNEAU, GRASSI UFFICIO S.R.L.) e che – per le 

forniture/servizi di cui in allegato – i servizi maggiormente rispondenti ai fabbisogni 

dell’Istituto sono risultati essere quelle dell’operatore economico GRASSI UFFICIO 

S.R.L, anche in relazione alla congruità del prezzo rispetto al mercato (vedi risposta ad 

indagine prot. n. 5444 del 21/05/2024); 

CONSIDERATO  che, nel procedere all’acquisizione dei preventivi di spesa, questo Istituto non ha 

consultato il contraente uscente, né operatori economici invitati e non affidatari nella 

precedente procedura negoziata;  

PRESO ATTO che il fornitore è attivo nelle aree merceologiche in cui ricadono i prodotti di interesse per 

la fornitura; 

TENUTO CONTO della regolarità del DURC in corso di validità al momento della presente determina; 

PRESO ATTO dell’assenza di annotazioni riservate sul sito ANAC al momento della presente decisione 

a contrarre; 

PRECISATO  che in capo al soggetto affidatario non dovranno sussistere motivi di esclusione di cui gli 

artt. 94 e seguenti del D. Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii e che la Stazione Appaltante procederà 

– ai sensi dell’art. 52 comma 1 del codice – alla verifica a campione delle autodichiarazioni 

degli operatori economici affidatari di appalti di cui alle lettere a) e b) dell’art. 50 del codice 

dei contratti pubblici entro la soglia degli € 40.000,00, mentre, negli altri casi, si procederà 

secondo quanto previsto dall’art. 99 del D.Lgs. 36/2023; 

CONSIDERATO  che, ai sensi di quanto disposto all’art. 55 del d.lgs. 36/2023, i termini dilatori previsti 

dall’articolo 18, commi 3 e 4, dello stesso decreto, non si applicano agli affidamenti dei 

contratti di importo inferiore alle soglie di rilevanza europea; 

 

DECIDE 

1. di procedere all’acquisizione del servizi/lavoro/fornitura in oggetto mediante affidamento diretto 

all’operatore economico  GRASSI UFFICIO S.R.L con sede in Mariano Comense (CO) VIA IV 
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NOVEMBRE 44 cap 22066, C.F. e P.I. 01279740136 ai sensi dell’art. 50, co. 1, lett. a)/b) del Decreto 

Lgs. 36/2023 e s.s.m.m.i.i., tenuto conto delle seguenti motivazioni:  

a) valore dell’appalto presunto di importo pari ad € 608,32 (seicentoottto/32) iva al 22% esclusa , inferiore 

a quello massimo di € 150.000,00 per lavori e di € 140.000,00 per servizi e forniture previsto dalla normativa 

per poter aderire alle procedure di “affidamento diretto”; 

b)  possesso dei requisiti generali e speciali di cui agli artit artt. 94 e seguenti del D. Lgs. 36/2023 e  s.s.m.m.i.i.; 

c)  oggetto dell’appalto di particolare rilievo e delicatezza sotto il profilo dell’affidabilità e sicurezza; 

d) valutazione della vantaggiosità economica e delle condizioni di acquisizione del servizio; 

e) ottimizzazione dei tempi della procedura di affidamento del servizio e dei tempi dell’impegno delle risorse 

umane deputate allo svolgimento delle procedure di gara per l’acquisizione delle forniture di beni e o di 

prestazione di servizi dell’Istituto; 

f) esigenza di non dilatare la durata del procedimento rispetto alla finalità e all’importo dell’affidamento. 

 

2. di indicare, ai sensi di quanto disposto dall’art. 1, commi 65 e 67, della L. n. 266/2005, in virtù del quale 

l’Istituto è tenuto ad acquisire il codice identificativo della gara (CIG), il CIG in epigrafe relativo all’appalto 

di cui in oggetto in tutte le fasi relative alla presente procedura d’acquisto; 

3. di impegnare, per le finalità di cui sopra, la spesa complessiva presunta così specificata: 

a) fornitura materiale di cancelleria       € 608,32 

b) iva al 22%          € 133,83 

SPESA COMPLESSIVA MASSIMA STIMATA      € 742,15 

a carico del Programma Annuale e.f. 2024, Aggregato di Spesa A01 

4. di individuare quale Responsabile Unico del Progetto, e Responsabile del Trattamento dei Dati ai sensi – 

rispettivamente – ai sensi dell’art. 15 del D. Lgs.36/2023,  da un lato e, dell’art. 5 della l.n. 241/90 e del 

Regolamento Privacy UE 679/2016, dall’altro, il Dirigente Scolastico pro-tempore prof.ssa Pistorino Daniela 

e che, nei confronti del RUP individuato non sussistono le condizioni ostative previste dall’art. 6 bis della 

L. 241/90; 

5. di precisare, sin da ora, che: 

-  la ditta affidataria dovrà assumere tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge 

136/2010, con individuazione del “conto dedicato” su cui utilmente poter disporre il bonifico per il 

pagamento, le generalità ed il codice fiscale delle persone delegate ad operare sullo stesso, con l’impegno a 

comunicare ogni modifica relativa ai dati trasmessi; 

- il controllo dei requisiti in capo all’affidatario avverrà ai sensi e secondo le modalità di cui agli arti 52 co. 1 

e 99 del D. Lgs. 36/2023 e s.s.m.m.i.i.; 
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6. di trasmettere il presente provvedimento, per gli adempimenti di cui all’art. 28, commi 1 e 2, del Decreto 

Legislativo n. 36/2023, alla Banca dati nazionale dei contratti pubblici presso l’A.N.AC.; 

7. di pubblicare nella sezione “Amministrazione trasparente” del presente Istituto il relativo collegamento 

ipertestuale, che rinvia ai dati relativi all’intero ciclo di vita del contratto contenuti nella BDNCP. 

Si attesta che la presente determinazione sarà pubblicata sul sito internet dell’Istituzione Scolastica ai sensi della 

normativa sulla trasparenza.                                          

  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
prof.ssa Daniela Pistorino 

documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 
(Codice dell’Amministrazione Digitale) e normativa connessa 
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Elenco materiale di cancelleria 

 

Descrizione fornitura/servizio 
Unità 
misura 

Quantità 

100 POUCHES 303x426mm (A3) 75my TiTanium confezione 1 

100 POUCHES 216x303mm (A4) 75my TiTanium confezione 
2 

Matite grafite c/gommino Noris 122-HB Staedtler pezzi 
36 

CALCOLATRICE SCIENTIFICA FX-220PLUS-2 

CASIO 
pezzi 

15 

LEVAPUNTI A PINZA in metallo TiTanium pezzi 
20 

Scatola 50 penna sfera CRISTAL® medio 1,0mm blu 

BIC® 
confezione 

1 

Scatola 50 penna sfera CRISTAL® medio 1,0mm rosso 
BIC® 

confezione 
1 

Scatola 50 penna sfera CRISTAL® medio 1,0mm nero 

BIC® 
confezione 

2 
DOPPIODECIMETRO UNI C/POMELLO 283SS 

ARDA 
pezzi 8 

Protocollo 1rigo 200fg 60gr f.to A3 chiuso 
(21x29,7cm) Fabriano 

confezioni 
20 

Protocollo 4mm 200fg 60gr f.to A3 chiuso (21x29,7cm) 

Fabriano 
confezioni 

10 

BLISTER 1 TEMPERAMATITE 2 FORI IN 
METALLO STARLINE 

pezzi 
10 

BLOCCO 100foglietti Post-it® 76x76mm 654-TFEN 

ENERGY 72GR ASSORTITO 
pezzi 

18 

EVIDENZIATORE TEXTLINER GIALLO FABER-

CASTELL 
pezzi 

30 
EVIDENZIATORE TEXTLINER VERDE FABER-

CASTELL 
pezzi 

4 

EVIDENZIATORE TEXTLINER ROSSO FABER-

CASTELL 
pezzi 

4 
EVIDENZIATORE TEXTLINER FUCSIA FABER-

CASTELL 
pezzi 

4 

EVIDENZIATORE TEXTLINER AZZURRO 

FABER-CASTELL 
pezzi 

4 
EVIDENZIATORE TEXTLINER ARANCIO FABER-

CASTELL 
pezzi 

4 

SCATOLA 1000 PUNTI ZENITH 130/E (6/4) IN 

ACCIAIO NATURALE 
pezzi 

50 

50 BUSTE FORATE 22X30 LISCIO Medium Starline confezioni 
10 
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CUCITRICE A PINZA passo 6 - colore rosso 
TiTanium 

pezzi 
8 

PORTALISTINI PERSONAL. 20 BUSTE IN PPL 

TRASPARENTE STARLINE 
pezzi 

5 

CARTA RISMALUCE 200GR A4 125FG BIANCA 

FAVINI 
confezione 

1 

Carta RISMACQUA 200gr A4 125fg verde chiaro 09 

FAVINI 
confezione 

1 

Carta RISMACQUA 200gr A4 125fg celeste 08 

FAVINI 
confezione 

1 

Etichetta adesiva bianca 100fg A4 70x36mm (24et/fg) 

STARLINE 
confezione 

1 

Etichetta adesiva bianca 100fg A4 210x297mm (1et/fg) 

STARLINE 
confezione 

1 

COLLA STICK 10gr Starline pezzi 24 

50 cartelline semplici LUCE 200gr 25x34cm azzurro 

FAVINI 
confezione 

2 

50 cartelline semplici LUCE 200gr 25x34cm verde 

FAVINI 
confezione 

2 

50 cartelline semplici LUCE 200gr 25x34cm arancio 

FAVINI 
confezione 

2 

50 cartelline semplici LUCE 200gr 25x34cm giallo sole 

FAVINI 
confezione 

2 

CARTA PACCO (50FG) 70GR AVANA 100X140 

KRAFT MILLERIGHE 
confezione 

1 

100 COPERTINE A4 PVC TRASPARENTE 150my 

TiTanium 
confezione 

1 

FORBICI 17,8cm LAMA in ACCIAIO 
IMPUGNATURA MORBIDA Starline 

pezzi 
8 
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